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Уважаемый кандидат! Вы претендуете на вакантную должность в компании «Кубань-Экспресс-Пригород». Просим Вас заполнить данную анкету. 

заполняется на должность
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Общие сведения

Фамилия       

Имя         

Отчество 

Дата рождения  

Место рождения 

Паспортные данные
Есть ли  у Вас заграничный паспорт                                 Действителен до 

             

Адрес  регистрации 


Адрес проживания  (если отличается от адреса регистрации) 


Телефон мобильный




 E-mail
ИНН (при наличии)  ________________________________________________________________
Семейное положение _______________________________________________________________

Состав семьи (супруг(а), дети, родители, родные братья и сестры):


	Степень родства
	Место работы, должность,  телефон 
	Адрес местожительства, телефон

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Сведения о воинском учете: военнообязанный(ая), не военнообязанный(ая), призывник (нужное подчеркнуть) ________________________________________________________________________

Образование: 
	Наименование и  местонахождение учебного заведения 
	Год поступления
	Год окончания
	Специальность
	Форма обучения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Дополнительное образование:

	Название тренинга/курса
	Продолжительность
	Компания, предоставившая тренинг, место его проведения

	
	
	

	
	
	


Участие в конференциях, семинарах (за последние три года):

	Тема конференции, семинара
	Дата проведения
	Организация, проводившая конференцию

	
	
	


Знания и навыки:

 1.Знание иностранного языка:   А – свободно;  В – хорошо;  С – немного.

	Язык
	Разговорный
	Специальный

	
	Читаю
	Пишу
	Говорю
	Читаю
	Пишу
	Говорю

	
	
	
	
	
	
	


2. Знание программного обеспечения

	Названия программ, которыми  пользуетесь
	Уровень знаний (А- отлично; В- хорошо; С-немного)

	
	

	
	

	
	


 3. Навыки работы с оргтехникой:     

	Факс 
	Ксерокс
	Офисная АТС

	Сканер  
	ККМ
	


Дополнительные сведения:
	Наличие судимости:


	


	Наличие инвалидности:


	


	Наличие водительского удостоверения: 
	 Категория: 

	Наличие автомобиля:
	


Профессиональный опыт

Начните с Вашего последнего места работы:
	Настоящее место работы:


	С (месяц, год)


	
	По (месяц, год)


	

	Название и адрес организации:
	

	Должность и заработная плата 
	

	Краткое описание обязанностей:


	

	Причина ухода


	

	Предыдущее место работы:


	С (месяц, год)


	
	По (месяц, год)


	

	Название и адрес организации:
	

	Название Вашей должности


	

	Краткое описание обязанностей:


	

	Причина ухода


	

	Предыдущее место работы:


	С (месяц, год)


	
	По (месяц, год)


	

	Название и адрес организации:
	

	Название Вашей должности


	

	Краткое описание обязанностей:


	

	Причина ухода


	


Ваши требования к будущей работе:
	Укажите желаемый уровень заработной платы:


Командировки (отметьте вариант):
	Возможны частые


	Возможны редкие 
	Нежелательны


	Каковы Ваши профессиональные и личные планы на ближайшие 5 лет? 

	

	Кратко поясните, почему бы Вы хотели работать в нашей компании и почему Вы считаете, что Ваши  знания и умения подходят для должности,  на которую Вы претендуете?

	

	


Ваши личностные особенности.

Оцените по 5-ти бальной шкале некоторые свои качества:

	






	


	Что может заставить Вас работать с предельным напряжением сил?

	


	Ваши  достоинства
	Ваши недостатки

	
	


	Увлечения, интересы

	


	Информация о вакансии получена: СМИ, интернет -сайты, знакомые: 

	


	Перечислите, пожалуйста, 3-х человек, не связанных с Вами родственными или семейными связями, кто мог бы оценить Вашу квалификацию и личные качества.

	
	Должность
	Телефон

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	1.  Не возражаю против получения данных обо мне с предыдущих мест работы 

	2.  Подтверждаю, что изложенные выше данные достоверны и представлены мною с моего согласия.  Не возражаю против проверки данных, изложенных в анкете. Даю согласие на обработку и хранение моих персональных данных (в электронном виде до момента отзыва в письменной форме).

	3. Об изменениях учетных данных (паспортных данных, семейного положения, места проживания и пр.) обязуюсь незамедлительно сообщать в письменном виде в Отдел по управлению персоналом.

Данная мной информация соответствует действительности и используется работодателем с моего согласия.

	Фамилия Имя Отчество
	Подпись
	Дата

	
	_________________
	


Указанные сведения 

сверены с оригиналами, предоставленных документов

М.П.

                                                                    ________________________________________________

                                                                  (роспись сотрудника отдела по управлению персоналом)

"_____" ________________ ________г.
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– откровенность





– способность к лидерству

















– �спо�собность к лидерству





– умение планировать свою работу











–  способность к выполнению    рутинной работы         





























– тактичность





– уверенность в себе





– ответственность





– профессиональная компетентность
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